关于申请2026-2027学年第一学期使用计算机公共实验中心实验室上课的通知
教函[2026]31号
各学院：
计算机公共实验中心实验室机房承担全校上机课的教学任务。为提高排课效率，请2026-2027学年第一学期使用机房授课的老师按照日程安排进行申请。
一、日程安排
1.申请填报截至日期：2026年7月19日。
2.软件环境规划、安装和验收截至日期：2026年7月19日。
二、申请方法
1.西校区：登录数字聊大、办事大厅，进行“计算机公共实验中心（上课）”，具体操作步骤请参见附件《计算机公共实验中心专业课机房申请流程》。排课相关事宜，可进入“计算机公共实验中心上机排课”企业微信群详细讨论。
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2.东校区：搜索微信公众号：东校机房。上面有详细说明。排过课的老师，也可以直接在微信小程序上搜索“东校机房课程表”或者扫描下方二维码。

[image: ]

首次使用时要进行简单注册，只需要填写姓名、电话、学院和讲授课程（如讲授多门课程，只填写一门即可），经过管理人员审核通过后即可申报课程。申报课程时，一定要点击提交按钮，否则申请不成功。如需申报多门课程，可在一条相似课程的最左端，点击复制按钮，然后在该课程的下面出现一条课程信息，修改后提交即可。所有申请完成后请等待管理人员审核。每次打开该小程序，老师都能看见申请信息，申请通过之前老师可以进行修改。如有疑问，请咨询吕印良老师13863538719。
三、联系方式
1.教务排课：西校区（综合实验楼A101）：王凤旭 8238295； 东校区（实验实训楼 天璇楼 A302）：吕印良8239287。
2.软件环境规划、安装和验收：西校区：王凤旭 13863537868，建议企业微信联系；东校区：杨吉峰15553683367。
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